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FICHA DE PERFIL OCUPACIONAL SECTOR CONSTRUCCIÓN 

 

IDENTIFICACIÓN DEL PERFIL 

Nombre perfil:  Bodeguero(a) 

Sector: Construcción 

Organismos sectoriales: Construcción 

Otros nombres: Encargado/a de bodega, Despachador/a 

 

PROPÓSITO DEL PERFIL 

Administrar los materiales, insumos, herramientas y elementos de protección personal (EPPs), cumpliendo 

las normas de higiene, seguridad y medioambientales correspondientes. 

 

FUNCIONES CRÍTICAS TRANSVERSALES  

 Controlar el proceso de recepción, almacenamiento y entrega de materiales, equipos, insumos y 

herramientas que pertenecen a Bodega de Servicio, manteniendo un registro actualizado. 

 Ejecutar la recepción y custodia en terreno de materiales que, por volumen, no pueden ser almacenados 

en Bodega de Servicio, manteniendo los registros actualizados 

 Realizar inventario de documentos que acrediten la existencia de materiales en bodega, órdenes de 

compra, órdenes de devolución por disconformidad, facturas, guías de despacho, certificado de calidad si 

corresponde, entre otros. 

 Mantener el orden al interior de la bodega, procurando que el movimiento interno de materiales optimice 

los espacios y se cumplan las normas de higiene, seguridad y medioambiente 

 Aislar y acopiar materiales peligrosos bajo los protocolos correspondientes, asegurando el cumplimiento 

de las normas de higiene, seguridad y medioambiente. 

 Realizar seguimiento de materiales en caso de no devolución, utilizando la información declarada en las 

hojas de registro. 

 Realizar de acuerdo a procedimientos internos, inventarios físicos periódicos para contrastar con los 

inventarios registrados en sistemas tecnológicos. 

 Declarar pérdidas de insumos y requerimientos para reposición, mediante informes correspondientes, de 

acuerdo a normas administrativas.  
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● Planificar despacho de materiales de acuerdo a los avances de la obra, para asegurar abastecimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTEXTOS DE APLICACIÓN ASOCIADOS AL PERFIL 

Edificación en altura Aplica 

Viviendas en extensión Aplica 

Montaje Industrial Aplica 

Obras hidráulicas Aplica 

Caminos y Carreteras Aplica 

Obras portuarias Aplica 

Plantas industriales Aplica 

 

UNIDADES DE COMPETENCIAS FUNCIONALES TRANSVERSALES 

Código UCL 

Chilevalora 
Nombre UCL 

Sin código  
Controlar activamente la recepción y distribución de suministros y gestión de 

inventarios en la bodega designada 

 

 

 

ELEMENTOS TRANSVERSALES 

Conocimientos técnicos 

 Control de Inventarios 

 Administración básica de facturas, contratos y proveedores 

 Identificar y conocer especificaciones técnicas de equipos, suministros, 

materiales, herramientas y bienes según características y avances de proyectos 

 Movimientos en bodega 

 Seguridad y acopio de sustancias tóxicas 

 Conversión de medidas de medición  

 Especificaciones técnicas de las herramientas 

 Microsoft Office (Word y Excel) a nivel usuario 

● Manejo de archivos de información 

Herramientas y materiales 

específicos 

 Computador / Notebook 

 Impresora 

 Softwares Informáticos de Control de inventarios (I-Construye y otros) 
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 Office (Word y Excel) 

● Instrumentos de medición de longitudes y precisión 

Elementos y medidas de 

seguridad 

 Reglamento sobre prevención de riesgos profesionales 

 Ley 16.744 sobre accidentes del trabajo y enfermedades profesionales 

 EPP básicos (casco, zapatos de seguridad, guantes, lentes, chaleco reflectante, 

entre otros) 

 Señaléticas de la bodega  

● Hojas de Seguridad de los elementos peligrosos  

Entorno físico 
 Labores administrativas en el lugar físico de la obra con ambiente climático 

variable según duración y ubicación geográfica de la obra 

● Oficina modular 

 


